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Was erwartet Sie im Grundlagen-Kurs Personalverrechnung:
Sie bekommen einen Überblick über die Aufgaben in der Personalverrechnung und erwerben die erforderlichen 

Personalverrechnungsgrundkenntnisse. Sie erarbeiten die

Abrechnung von Löhnen, Gehältern und Lehrlingsentschädigungen

die Verbuchung auf Lohnkonten

den praxisrelevanten Formulareinsatz

Überstundenverrechnung

Grundlagen des Arbeits- und Sozialversicherungsrechts

Wissenswertes zum Kurs Personalverrechnung Basics:
Mit diesem Einsteigerkurs legen Sie den Grundstein, um in der Personalverrechnung durchzustarten.

Falls Sie auch gleich Ihrer erworbenen Kenntnisse mit einem der gängigsten Lohnprogramme umsetzen wollen, so können Sie 

das am BFI OÖ mit BMD, indem Sie den Zertifikatslehrgang Personalverrechnungsassiststent/in (= Personalverrechnung für 

Einsteiger/innen + Prüfung + BMD-Lohn NTCS) besuchen. Dieser schließt auch mit einer Prüfung und einem BFI-Zertifikat ab.

Karrieremöglichkeiten Personalverrechnung:
Ihr nächstes Ziel könnte dann der Besuch des BFI-Personalverrechner/innen-Lehrganges sowie die Ablegung der 

Personalverrechner/innen-Prüfung sein.

PERSONALVERRECHNUNG FÜR 
EINSTEIGER:INNEN

https://www.bfi-ooe.at/index.php?id=50&no_cache=1&q=3899
https://www.bfi-ooe.at/index.php?id=50&no_cache=1&q=4225
https://www.bfi-ooe.at/index.php?id=50&no_cache=1&q=4225


Termin- und Kurs-Details

Termin 17.03.25 - 16.04.25 

Ort BFI Braunau, Industriezeile 50, 5280 Braunau

Kursnummer 2025RIBR422305

Kurszeiten Mo, Mi 18:30 - 21:45

Unterrichtseinheiten 40

Normalpreis € 660,00

AK-Preis € 594,00

Kurstermine in Braunau

Datum Kurszeiten Ort Kursnummer Kursabhaltung

17.03.25 - 

16.04.25

Mo, Mi 18:30 - 

21:45

BFI Braunau, 

Industriezeile 50, 5280 

Braunau

2025RIBR422305 Kurs im BFI 

22.09.25 - 

29.10.25

Mo, Mi 18:30 - 

21:45

BFI Braunau, 

Industriezeile 50, 5280 

Braunau

2025RIBR422302 Kurs im BFI 



Alle Kurstermine

Datum Kurszeiten Ort Kursnummer Kursabhaltung

04.03.25 - 

03.04.25

Di, Do 18:00 - 

21:15

AK, Roseggerstraße 26, 

4910 Ried / Innkreis

2025RIRI422301  Kurs im BFI

17.03.25 - 

16.04.25

Mo, Mi 18:30 - 

21:45

BFI Braunau, Industriezeile 

50, 5280 Braunau

2025RIBR422305  Kurs im BFI

26.05.25 - 

30.06.25

Mo, Mi 18:00 - 

21:15

BFI Steyr, Tomitzstraße 6, 

4400 Steyr

2025SRSR422301  Kurs im BFI

27.06.25 - 

12.07.25

Fr 14:00 - 19:45, 

Sa 08:00 - 14:00

BFI Linz, Raimundstraße 

1-5, 4020 Linz

2025L L 422302  Kurs im BFI

08.09.25 - 

29.09.25

Mo - Mi 08:00 - 

11:15

BFI Steyr, Tomitzstraße 6, 

4400 Steyr

2025SRSR422302  Kurs im BFI

16.09.25 - 

15.10.25

Di, Mi 18:00 - 

21:15

AK, Ferdinand Öttl-Straße 

19, 4840 Vöcklabruck

2025VBVB422302  Kurs im BFI

22.09.25 - 

29.10.25

Mo, Mi 18:30 - 

21:45

BFI Braunau, Industriezeile 

50, 5280 Braunau

2025RIBR422302  Kurs im BFI

30.09.25 - 

30.10.25

Di, Do 18:00 - 

21:15

AK, Roseggerstraße 26, 

4910 Ried / Innkreis

2025RIRI422302  Kurs im BFI

Kurs-Anmeldung und weitere Informationen im Internet auf www.bfi-ooe.at/kurs/4223 sowie telefonisch bei der BFI-Serviceline 
unter 0732 / 6922 6922.

https://www.bfi-ooe.at/kurs/4223
tel:+4373269226922
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