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Was erwartet Sie im Kurs "Erfolgreich starten im kaufmännischen Beruf"
Dieser Kurs hilft Ihnen, sich auf eine kaufmännische Ausbildung oder den Berufsschulunterricht vorzubereiten. Sie lernen die 

wichtigsten Grundlagen, um sicher im kaufmännischen Bereich zu starten.

Wissenswertes zum Kurs "Erfolgreich starten im kaufmännischen Beruf"
Folgende Inhalte werden erarbeitet: 

Rechnen im kaufmännischen Bereich

•    Grundlagen der Mathematik und Fachbegriffe verstehen (z. B. Grundrechnungsarten)

•    Zahlenwerte und Geldbeträge richtig nutzen (z. B. Umgang mit Geld, kaufmännische  Schreibweise, kaufmännisch 

runden)

•    Prozent- und Schlussrechnen (z. B. Rabatt, Skonto, Zuschläge)

•    Basiswissen zur Steuerberechnung (z. B. Umsatzsteuer, Vorsteuer)

•    Verhältniswerte berechnen und einschätzen (z. B. Brüche und Prozentwerte ¼ = 25 %,  ½ = 50 %, Wie viel ist 10 % 

von ...?)

Kaufmännische Grundbegriffe

•    Wichtige Begriffe wie Brutto/Netto, Rabatt, Skonto und Umsatzsteuer

•    Rollenverteilung im Geschäftsleben (z. B. Verkäufer und Käufer)

•    Richtiges Schreiben und Formulieren im kaufmännischen Bereich

Zielgruppe

•    Lehrlinge im 1. Lehrjahr kaufmännischer Berufe

•    Lehrlinge, die vor ihrem ersten Berufsschulbesuch oder im Betrieb Unterstützung in kaufmännischen Grundlagen benötigen

•    Quereinsteiger, die über den zweiten Bildungsweg einen kaufmännischen Beruf erlernen und sich gezielt auf das Basismodul 

vorbereiten möchten

 

ERFOLGREICH STARTEN IM KAUFMÄNNISCHEN 
BERUF

Warm up Training



Termin- und Kurs-Details

Termin 02.09.25 - 04.09.25 

Ort BFI Linz, Raimundstraße 1-5, 4020 Linz

Kursnummer 2025L L 300601

Kurszeiten Di - Do 08:00 - 15:30

Unterrichtseinheiten 24

Normalpreis € 285,00

AK-Preis € 256,50

Kurstermine in Linz

Datum Kurszeiten Ort Kursnummer

02.09.25 - 04.09.25 Di - Do 08:00 - 15:30 BFI Linz, Raimundstraße 1-5, 4020 Linz 2025L L 300601

Alle Kurstermine

Datum Kurszeiten Ort Kursnummer

02.09.25 - 04.09.25 Di - Do 08:00 - 15:30 BFI Linz, Raimundstraße 1-5, 4020 Linz 2025L L 300601

Kurs-Anmeldung und weitere Informationen im Internet auf www.bfi-ooe.at/kurs/3006 sowie telefonisch bei der BFI-Serviceline 
unter 0732 / 6922 6922.

https://www.bfi-ooe.at/kurs/3006
tel:+4373269226922
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